
 

 
 
 

Sie möchten mit Ihrer Arbeit etwas verändern? Sie interessieren sich für die Energieversorgung von morgen? Sie können 
Kunden begeistern, sind proaktiv und möchten in einem dynamischen Unternehmen arbeiten? Dann sind Sie bei uns 
richtig! 
 
Die Conexio-PSE GmbH und ihre Muttergesellschaft Solar Promotion GmbH veranstalten weltweit Konferenzen und Messen 
im Bereich Erneuerbare Energien und Energieeffizienz. Zum Portfolio gehören unter anderem Veranstaltungen zu Themen 
rund um Photovoltaik, Wind- und Wasserkraft, Energiespeicher, Stromnetze, Digitalisierung und Elektromobilität. 
 
Unsere Konferenzstandorte sind derzeit u.a. Berlin, München, Freiburg, Stuttgart, Bad Staffelstein, sowie immer wieder 
Standorte in Asien, Nord- und Südamerika. 

 
FÜR UNSEREN FIRMENSITZ IN PFORZHEIM SUCHEN WIR ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT EINEN 
 

MITARBEITER 
BUCHHALTUNG/OFFICE MANAGEMENT (M/W/D) 
 
IHR PROFIL 
 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 mehrjährige Berufserfahrung 
 sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
 sehr gute Kenntnisse in DATEV Unternehmen online 
 Teamfähigkeit 
 ausgeprägte Fähigkeit zum eigenverantwortlichen Arbeiten 
 kundenorientiertes, verbindliches Auftreten 
 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
IHRE AUFGABEN 
 Rechnungskontrolle und Tätigen des Zahlungsverkehrs 
 Rechnungsstellung und Mahnverfahren 
 Unterstützung in der Personalverwaltung 
 Reiseplanung sowie Reisekostenabrechnung 
 vorbereitende Budgetabgleiche für Projekte 
 allgemeine Büroorganisation 

 
UNSER ANGEBOT 
 Anstellung in Teilzeit mit bis zu 20 Wochenstunden 
 attraktives Festgehalt 
 flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten zur Gestaltung einer angenehmen Work-Life-Balance 
 betriebliche Altersvorsorge 
 dynamisches, internationales Arbeitsumfeld 
 kollegiales, engagiertes Team und ein tolles Arbeitsklima 
 flache Hierarchien 
 E-Bike-Leasing-Programm 

 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per Email unter Angabe des möglichen Eintrittstermins an: 
Conexio-PSE GmbH, Bernd Porzelius, Kiehnlestr. 16, 75172 Pforzheim 
Tel. +49 07231 58598-185, porzelius@conexio-pse.de 


